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TERMO DE REFERENCIA
CONTRATACAO DE LEVANTAMENTO TOPOGRAFICO

1 Objeto

Este Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de servicos técnicos
especializados de topografia, necessarios ao processo de regularizagdo
fundiaria da comunidade denominada Vila CGEA, localizada em lItaipava. Os
servigos consistem em levantamento topografico planialtimétrico e cadastral
e deverao ser realizados conforme as especificacdes apresentadas neste
Termo de Referéncia.

2 Abrangéncia dos Servicos

Os servigos deverao ser realizados no imovel localizado na Estrada Jerénimo
Ferreira Alves n? 1701, Itaipava, 32 distrito, com a superficie de 5.633,02m?.

3 Caracteristicas dos servigos

Este Termo de Referéncia contempla a contratagdo dos seguintes servigos:
levantamento planialtimétrico cadastral de area especificada, destinada a
regularizacdo fundiaria, utilizando poligonal Il PAC, compreendendo o
detalhamento de divisas da area, vias e serviddes, areas livres, lotes,
edificagdes, postes, desenho na escala de 1:250 a 1:100. Cabe informar que
antecedendo a realizagdo dos servigos de campo devera ser realizada uma
visita preliminar na comunidade, em conjunto com a equipe técnica do
Departamento de Habitacdo e Regularizagdo Fundiaria, para visualizagdo
geral das moradias, modo de vida, acessos e contatos com os moradores.

4. Escopo

Os servicos de topografia consistem em:

e Planejamento;

e Implantagdao de marcos em dreas proximas da drea de trabalho;
e Transporte de coordenadas para dos marcos implantados, a partir de
vértices e RN’s da rede oficial do IBGE/DSG, e/ou marcos da prefeitura de
Petropolis;
e Implantagao de poligonais para o levantamento cadastral da comunidade;
e Adensamento das poligonais para levantamentos de detalhes.
e Calculos topograficos, memorias de célculo e registros das cadernetas de
campo;
e Desenho geral da comunidade;
e Desenho geral para aprovagao da planta de loteamento, conforme padrdes
instituidos pelo municipio;
e Desenho e memorial descritivo para declaragdo da drea como de Especial \Q/
Interesse Social (AEIS);
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e Desenho individual de cada lote, conforme modelo a ser fornecido pela PMP;
Memorial descritivo de cada lote, conforme modelo a ser fornecido pela
PMP.

5. Apresentagao dos resultados

A CONTRATADA apresentara os resultados parciais e finais dos servicos
realizados em forma de relatérios, doravante denominados Produtos,
observando os contetidos minimos de cada um, a seguir estabelecido.

Os Produtos deverdo ser apresentados em formato digital e em via impressa, ou
somente em via digital, quando explicitamente determinados.

5.1. Produto 1 — Relatério de Planejamento

e Relatorio de planejamento das atividades, apresentado com o conteldo
relacionado abaixo:

a) plano de trabalho detalhado, contendo todos os recursos a serem

empregados no desenvolvimento do trabalho (equipe, equipamentos de

topografia, apoio logistico, cronograma);

b) reconhecimento de vértices e RRNN e resultado da inspecdo inicial da
contratada nas comunidades;

5.2. Produto 2 - Servigos de Campo

e Relatério dos servicos de campo, contendo descricdo do servigo executado,
resultados, precisdes atingidas, descricdo dos métodos utilizados e relagdo
de marcos geodésicos oficiais (RN’s e Vértices) utilizados como base para a
realizagao do transporte de coordenadas, contendo:

a) monografia dos marcos geodésicos implantados, incluindo identificacdo,
croquis de acesso, coordenadas geograficas e UTM correspondentes,
fotografias (com data) e demais informagdes técnicas pertinentes;

b) arquivos RINEX e relatdrios de processamento dos pontos determinados
através do sistema GPS, apresentando as altitudes geométricas e as
altitudes ortométricas obtidas, modelo geoidal utilizado, equipamento e
software utilizado;

c) poligonais implantadas — memdrias de célculo, nos formatos ASCIl e TXT,
registros de campo, no formatos DAT e TXT;

d) levantamentos topograficos de detalhe - memarias de célculo, nos formatos
ASCIl e TXT e registros de campo no formato DAT, e

e) desenho preliminar da comunidade e croquis de campo originais utilizados
em campo, desenhados a caneta e lista de coordenadas no formato XLS.
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5.3. Produto 3 - Planta Geral
e Desenhos nos formatos DWG e SHP e dados levantados:

a) desenho do perimetro da area ocupada, arruamentos, quadras, lotes com
suas medidas, postes, vegetacgao, linha de transmissao, corregos e rios;

b) dados levantados referentes a limites dos projetos de alinhamento, com os
projetos de parcelamentos (PAL) aprovados para o local, as faixas “non
edificando”, faixas de protecdo marginais, areas de preservagao
permanente;

c) desenho geral para aprovagdo (PAL) de loteamento, conforme padrdes
instituidos pelo municipio;

d) desenho e memorial descritivo para declaracdo da drea como de Especial
Interesse Social (AEIS).

5.4. Produto 4 — Relatério Final e Plantas Individuais e Memoriais
e Relatdrio final dos servicos realizados.
e Desenhos dos lotes nos formatos DWG e SHP, contendo:

a) limite dos lotes com medidas dos lados e érea, limites das benfeitorias,
caracterizagao dos confrontantes, identificacdo da quadra e do lote, planta de
localizagdo do lote na comunidade, posicionamento do lote dentro da quadra,
posicionamento da benfeitoria dentro do lote;

b) quadro de areas contendo taxa de ocupagdo, fragdo ideal do lote em relagdo
ao perimetro total da comunidade e fracao da benfeitoria em relagdo ao lote;

c) memorial descritivo no formato DOC e PDF do perimetro total da
comunidade e dos lotes que compdem o parcelamento de acordo com
modelo fornecido pelo municipio.

e Os poligonos devem estar fechados e seus limites devem coincidir com os
limites dos poligonos adjacentes.

e As feigdes representativas do terreno deverdo ser apresentadas em “layers”
(camadas) independentes, de acordo com padronizagdo a ser fornecida pelo
DEHRF.

e Os arquivos que possuirem linhas do tipo “spline” no AutoCAD, devem ser
transformados para “line”, devido a conflitos no sistema SIG.

e Para cada arquivo "shp” devera ser elaborado um arquivo “txt” com os meta
dados sugeridos pelo DEHRF, tais como: informagbes sobre o periodo de
execugcao do levantamento, sistemas geodésicos e o sistema de coordenada
adotada no levantamento e a escala do mesmo.

JOCELI CHRIST CAMMAROTA
Engenhei
Met. 07.637-6



ESS- SECRETARIA DE OBRAS, HABITAGAO E REGULARIZACAO FUNDIARIA
"“ DEPARTAMENTO DE HABITAGAO E REGULARIZACAO FUNDIARIA

e Todas as informagdes referentes a pontos, linhas e poligonos levantadas em
campo, conforme solicitagdo do DEHRF, devem constar em suas tabelas de
atributos (e ndo somente como texto — toponimia associado a fei¢do).

e As tabelas de atributos dos arquivos “shp” deverdo estar em conformidade
com o modelo a ser entregue pelo DEHRF.

e Deverdo ser fornecidas duas cépias impressas da Planta Geral apds
aprovagdao do DEHRF, e uma terceira cépia contendo um quadro para
assinaturas dos beneficidrios conforme modelo fornecido pelo DEHRF.

e As plantas deverdo ser confeccionadas segundo as normas estabelecidas
pela PMP, para que sejam devidamente aprovadas. Quaisquer exigéncias ou
alteragcdes formuladas pela Prefeitura para adequar as plantas as normas acima
indicadas, deverao ser executadas pela Contratada.

6. Forma de apresentacao dos produtos

6.1. Definicdes Gerais

Todos os Produtos a serem elaborados deverdo ser enviados impressos e em meio
digital com as seguintes informagdes, em todas as paginas dos documentos:

LOGOTIPO DA PMP
LOGOTIPO DA EMPRESA CONTRATADA

NOME DA COMUNIDADE

NOME DA EMPRESA CONTRATADA

NOME DO RESPONSAVEL TECNICO PELO SERVICO

6.2. Emissdo dos Produtos para Analise e Aprovagdo do Municipio

Todos os Produtos emitidos para analise e aprovagdo do Municipio, envolvendo
emissao inicial e emissbes revistas, em atengdo ao Parecer Técnico do Municipio
(Produtos 1 a 4 de cada servigo), deverdo ser protocolados no Departamento de
Habitacdo e Regularizagdo Fundidria, em 01 (uma) via digital e 01 (uma) via
impressa, atendendo as especificidades de cada produto, descrito no item 5.

6.3. Emissao Final do Produto Aprovado

Apos aprovagao do Municipio, os Produtos deverdo ser emitidos na sua forma final,
observando o seguinte:

e Produtos Parciais (Produtos 1 e 2)
Os Produtos 1 e 2, no seu formato final, deverdo ser protocolados no Departamento
de Habitacdo e Regularizagdo Fundidria em 02 (duas) vias impressas e 01 (uma) via

»L. &

JOCELI CHRIST CAMMAROTA
Engenheiro Civil
Met. 07.637-6



SECRETARIA DE OBRAS, HABITAGAO E REGULARIZAGCAO FUNDIARIA ’%Q' ;
DEPARTAMENTO DE HABITAGAO E REGULARIZAGAO FUNDIARIA

em meio digital, atendendo as especificidades de cada produto/documento,
descrito no item 5.

e Produtos Finais (Produto 3 e 4)
Os Produtos 3 e 4 aprovados deverdao ser entregues em trés vias impressas e 02
(duas) em midia eletrénica apropriada.

7. Prazos, Cronograma e Forma de pagamento

s Cronograma

Os servicos serdo desenvolvidos no prazo total de 60 dias, conforme apresentado
no cronograma a seguir:

ETAPAS 1=15 16 - 30 31-45 45 -60

Planejamento

Servico de
Campo

Planta Geral

Plantas dos lotes

7-2% Prazo para entrega dos produtos

Ao final de cada etapa dos servigos, a CONTRATADA emitird os Produtos
relacionados no item 5., envolvendo relatérios, planilhas de calculo, arquivos
digitais e documentos especificos, atendendo aos prazos definidos, a partir da
assinatura do Contrato.

73" Prazo de execugdo dos servigos

Conforme estabelecido no item 7.1., a duracdo total das atividades a serem
desenvolvidas é de 60 dias, considerando-se o prazo de mais 15 dias para analise e
aprovacao pelo Departamento de Habitagdo e Regularizacdo Fundiaria e a emissdo
final do Produto 4.

7.4. Prazo de vigéncia
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O prazo de vigéncia contratual sera de 75 (setenta e cinco) dias, contados a partir
da ordem de inicio dos trabalhos emitida pelo Departamento de Habitacdo e
Regularizagdo Fundiaria.

7.5. Forma de pagamento

A forma de pagamento serd em termos de valores percentuais do valor total
contratado, através de parcelas associadas a cada um dos Produtos e da planilha de
custos unitarios a ser preenchida pela contratada na ocasido do processo de
licitacao.

Cada evento de pagamento deverd estar associado a apresentacdo do Produto que
evidencie a realizacao da etapa a ele referida.

Constitui-se como evidéncia objetiva da realizagdo de cada evento de pagamento a
emissdao de documento pelo Departamento de Habitagdo e Regularizacdo Fundiaria
confirmando a satisfatéria conclusdo integral da etapa e aprovando tecnicamente o
Produto correspondente.

7.5 Avaliagdo e Forma de ateste dos produtos

Quando do recebimento do Produto emitido pela CONTRATADA, o Departamento
de Habitagdo e Regularizagdo Fundiaria emitird o Termo de Aceitag3o Preliminar do
Produto, e procedera a sua analise técnica em até 5 (cinco) dias Uteis. Como
resultado desta analise, o Departamento emitird o seu Parecer Técnico informando
a condi¢do do Produto: se aprovado, ou aceito com restri¢cdes, ou recusado, e as
revisoes/complementacdes técnicas necessarias nesses dois Gltimos casos.

8. Estimativa de valor

O valor total estimado para realizagdo dos servicos é de RS 15.564,06 conforme
planilha orgamentdria em anexo.

9. Supervisdo e Acompanhamento dos servigos

Toda a fiscalizagdo, bem como o acompanhamento com participacdo e decisdo nas
solugdes técnicas, ao longo do desenvolvimento dos trabalhos serdo feitos pela
equipe técnica do Departamento de Habitagdo e Regularizagdo Fundiaria, que tera
poderes, entre outros, para notificar a empresa CONTRATADA sobre as
irregularidades ou falhas que porventura venham a ser encontradas na execugdo
dos servicos.

10. Qualificagdo e Equipe Técnica

A qualificagdo da empresa sera avaliada pela experiéncia anterior demonstrada
através da apresentacdo de servicos semelhantes ao objeto desta licitagdo. A

o
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comprovagdo deverd ser realizada através de atestados de capacidade técnica, de
servicos semelhantes realizados nos ultimos 5 anos, expedido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, de servicos de natureza semelhante a do objeto da
Licitagao. Nos atestados devem constar a descrigdo do servigo realizado, area
trabalhada, objetivo do levantamento e produtos gerados.

A qualificagdo técnica minima compativel com a necessidade do servico a ser
contratado apresentando profissional Técnico em Topografia, com formacdo na
area com experiéncia na realizagdo de levantamentos topograficos em drea
urbanas.

A Quialificagao Técnica da CONTRATADA devera ser comprovada através de Certidao
do Registro da Empresa no CREA, devidamente atualizada em todos os seus dados
cadastrais e contratuais. O objeto da CONTRATADA deverd conter entre as
atividades que realiza a prestacdo dos servicos elencados neste Termo de
Referéncia.

A qualificagao e habilitagdo da equipe técnica deverd ser comprovada por meio de
certificados, diplomas ou outros documentos que atestem a capacitacdo para
realizacao do objeto deste processo licitatorio.

A CONTRATADA devera apresentar declaragdo que vistoriou a area objeto desta
licitacao e que esta ciente das especificagdes técnicas para os servigos, declarando-
se de acordo com as mesmas.

11. Confidencialidade das informagdes

A CONTRATADA devera garantir a confidencialidade das informagées que envolvem
este estudo.

Toda a documentacdao elaborada pela CONTRATADA e seus subcontratados e
fornecedores, incluindo todas as especificagdes, desenhos relatérios de projeto,
descritivos e outros documentos fornecidos ao Departamento de Habita¢do .e
Regularizagdo Fundidria, tornar-se-do propriedade exclusiva do CONTRATANTE.

12. Especificagdes Técnicas

12.1 Levantamento Topografico Cadastral

a) Normas e Especificagdes Técnicas Gerais

e ABNT — Associacao Brasileira de Normas Técnicas - NBR 13.133 (maio/1994)
e NBR 14166 — Execugdo de Levantamento Topografico.

e [IBGE - Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - Especificacdes e
Normas Gerais para Levantamentos Geodésicos.
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i Resolugdo PR 22 (21/07/1983) — Especificagdes e Normas Gerais para
levantamentos Geodésicos;

Il.  Resolugdo PR 23 (21/02/1989) — Parametros para Transformacdo de
Sistemas Geodésicos; :

Ill.  Decreto Lei 89.817 (20/06/1984) — Padrdo de Exatiddo Cartografica;

IV.  Resolugdo PR 05 (31/03/1993) - Especificagbes e Normas Gerais para
Levantamentos GPS;

V. Recomendacgdes para Levantamentos Relativos Estaticos — GPS (04/2008);

VI.  Resolugdo do Presidente do IBGE N2 1/2005 - Altera a caracteriza¢do do

Sistema Geodésico Brasileiro;
VIl. Leifederal n? 13465/2017.

b) Sistema de Referéncia e Sistema de Projecdo
Todos os trabalhos deverdo ser vinculados ao sistema de referéncia planimétrico
SIRGAS 2000, estabelecido pelo IBGE como novo sistema de referéncia geodésico
para o Sistema Geodésico Brasileiro (SGB) e para o Sistema Cartografico Nacional.
As altitudes deverao ser ortométricas, referenciadas ao datum Imbituba, em Santa
Catarina.

¢) Materializagdo de Estagdes

A materializagdo dos vértices das poligonais bdsicas devera ser realizada por

intermédio de uma das trés opgdes:

e Pinos de metal inoxidaveis chumbados em soleira de edificacdes, base de
monumentos, ou pisos de concreto;

e Piquetes de madeira cravados firmemente no terreno, com tacha no centro,
sinalizados com testemunho identificado e pintados com cores vivas para facil
visualizagao no local;

e Cruzetas entalhadas em: meios-fios, pedras, estruturas de concreto, aros
externos de tampdes, etc., por intermédio de talhadeira e ponteiro, sinalizados
com testemunho identificado, idem acima.
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Processo n° 30726/2020

ASSESSORIA JURIDICA

SECRETARIA DE ADMINISTRACAOE | Fls. 43
RECURSOS HUMANOS

PROMOCAO

Trata-se de processo administrativo inaugurado pela Secretaria de Obras,
Habitagdo e Regularizagdo Fundidria (SOHRF) cujo objeto é a contratagdo de servigo
técnicos especializados de topografia, necessérios ao processo de regularizagdo fundiaria

da comunidade denominada Vila CGEA — Petrépolis/R1J.

Registra-se nos autos administrativo, cotagio de pregos, cuja proposta foi
submetida a andlise do 6rgdo solicitante, o qual decidiu pela realizagdo do certame, com
valor estimado, de fls. 44, conforme promogio lan¢ada a Folha de Informagdes n° 02 em
10/08/2021.

Apos, anota-se o apenso de novo termo de referéncia que descrevesse o
valor estimado de fls. 44, tendo em vista que o documento anterior registrava o valor

apurado em dezembro de 2020 (fls. 19), segundo promog¢do langada a Folha de
Informagdes n° 02 em 11/08/2021.

Constam dos autos:

Solicitagdo de abertura do processo, com

S 2 fls. 02/05;
Justificativa:
2)  Termo de referéncia: fls. 65/72;
3) Cronograma fisico e financeiro: fls. 15;
4)  Planilha de prego com or¢amento estimado: fls. 44;
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS ,\\&@0““:,\:; 4
ASSESSORIA JURIDICA A

Avenida Bario do rio Branco, 2.846, 3° andar, Centro, Petrépolis — RJ. — CEP: 25680-276°
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Processo n° 30726/2020

ASSESSORIA JURIDICA ,.
SECRETARIA DE ADMINISTRACAOE | Fls. th
RECURSOS HUMANOS
promog¢do langada a Folha de
Informagdes n° 0l/verso em
5) Indicagdo da disponibilidade orgamentaria: 22/02/2021 c/c  Folha de

6)

7)

Informagdes n° 02 em

07/07/2021;

Autorizagdo do Prefeito:

autorizag@o langada no verso da

folha inicial dos autos em

03/02/2021;

Minuta de edital:

fls. 45/63.

A contratagdo serd precedida de licitagdo, na modalidade de convite cujo

critério de aceitabilidade de precos sera o menor valor unitario.

Vém os autos a esta Assessoria Juridica para exame do edital, na forma

do art. 38, paragrafo unico, da Lei n° 8.666/1993. Compulsando-o, verifica-se a presenga

dos seguintes elementos:

D
2)
3)
4)
8))
6)
7)

No predmbulo:

previsdo do nimero de ordem em série anual;

identificagdo do érgdo solicitante e da respectiva secretaria;

modalidade de licita¢do;
regime de execugio;
tipo de licitag¢do;

men¢ao as leis que regerdo o certame;

previsdo de hora e local de realizagio da licitagdo.

D
2)

Quanto ao conteudo:

descrigd@o do objeto da licitacio;

condi¢des de recebimento do objeto

3) indicagdo de local e de horérios, bem como de sitios e enderecos eletronicos para

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS
ASSESSORIA JURIDICA
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Processo n° 30726/2020

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E Fls. }5
RECURSOS HUMANOS

4)
5)
6)

7

8)

9

10)
11)

12)

12)
13)

informagdes ou esclarecimentos;

critério de aceitabilidade dos pregos, bem como pregos de referéncia e maximo;
condi¢des de participagdo, habilitagdo e forma de apresenta¢do das propostas;

critério de julgamento;

previsdo dos recursos cabiveis, bem como suas respectivas instrucdes e normas
aplicaveis;

Previsdo de limites para pagamento de instalagdo e mobilizagio para a execugdo da
obra;

prazo e condigdes para assinatura e execugdo do contrato e para entrega do objeto da
licitagdo;

condi¢des de pagamento;

critério de atualizagfo financeira em caso de mora;

previsdo das compensagdes financeiras aplicaveis, inclusive multa e juros por atraso
e desconto por antecipagdes;

critério de reajuste;

sangdes por inadimplemento.

D

2) planilha de pre¢o com or¢amento estimado;

3) minuta de contrato administrativo.

Quanto aos anexos:

Termo de referéncia; planilha de pre¢o com orgamento estimado e cronograma fisico

e financeiro;

Apos andlise precipuamente juridica de seus elementos, vista-se e

aprova-se a minuta de edital, cujo teor atende ao disposto no art. 40 da Lei n° 8.666/1993.

Ao Nucleo de Controle Interno.

Petropolis, 12 de agosto de 2021.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PETROPOLIS
Secretaria de Administragdo e de Recursos Humanos

Nucleo de Controle Interno

Processo Administrativo n° 30726/2020 fls. :{ g

DESPACHO

Trata-se o presente processo de Licitagdo na modalidade Carta para contratagdo
de servigos especializados de topografia, necessarios ao processo de regularizagdo
fundiaria da Comunidade denominada Vila CGEA — Itaipava — Petropolis, RJ.

Face o Formuléario de Pedidos n° 111/2020 de fl. 03/04, Termo de referéncia
contendo descri¢do do objeto e justificativa, entre outros elementos as fls. 65/72, Cotagéo
e mapa comparativo de pregos as fls. 13/15, a existéncia de Dotagdo Orgamentaria
informado na folha de informac¢do n° 01 (verso), cota de 22/02/2021 c/c folha de
informagdes n°® 02, cota de 07/07/2021, autorizagdo da autoridade competente no verso
da folha de abertura do processo, cota de 03/02/2021; Parecer juridico vistando e
aprovando a minuta do edital as fls. 73/75, Valor maximo a ser aceito global R$15.564,06
(Quinze mil quinhentos e sessenta e quatro reais e seis centavos) - Menor Preco
Global, opino pelo prosseguimento. Ao DELCA/DILIC para em consonancia com a
legisla¢@o dar prosseguimento.

Ressalto ainda que, esta manifestacdo toma por base, exclusivamente, os
elementos que constam, até a presente data, nos autos do processo administrativo em
epigrafe, atendo-se a formalidade legal do presente no que concerne a documentagdo
exigida pela legislagdo pertinente.

Alertamos quanto a necessidade de observancia das demandas dispostas na
Deliberagdo n° 280/17 do TCE/RJ, a necessidade de observancia da Lei 8.666/93, bem
como a Lei de Responsabilidade Fiscal.

Petropolis, 24 de Agosto de 2021.
Py ¢ \l't a
if) tu“‘ ‘mem

a Tostes Silva
Assistentd de Controle Interno

Matricula: 23.6560




