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PREFEITURA MUNICIPAL DE PETROPOLIS
Secretaria de Administracédo e de Recursos Humanos.
DELCA
Departamento de Licitagcdes, Compras e Contratos Administrativos.
Comisséo Permanente de Licitagdes — CPL

N° DE FLS.: 04 (INCLUINDO ESTA)

PREGAO PRESENCIAL N° 56/2021:

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA ATUAR COMO ENTE INTEGRADOR
VISANDO A CONTINUIDADE DOS SERVICOS DE OPERACIONALIZACAO DE ESTAGIO
CURRICULAR FACULTATIVO DE ESTUDANTES DE ENSINO MEDIO E CURSOS
SUPERIORES DIVERSOS, PARA EXECUTAR, EM CONJUNTO COM A SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO E DE RECURSOS HUMANOS, O PREENCHIMENTO DE OPORTUNIDADES
DE ESTAGIOS EM UNIDADES DA ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE PETROPOLIS, conforme descrito no Anexo | (Termo de Referéncia),
integrante deste Edital.

PERGUNTAS ELABORADAS POR UMA EMPRESA LICITANTE E REPOSTAS
ELABORADAS PELO DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS:

1 - E possivel informar o quantitativo de vagas por curso, tendo em vista a composicéo do
valor para proposta, respeitando o maximo disposto no edital?

RESPOSTA: Conforme item 4.1 do Termo de Referéncia “O quantitativo de vagas
disponiveis no programa de estagiarios sera de até 300 (trezentas) vagas, para atuarem
nas unidades do CONTRATANTE.”

A distribuicdo entre os cursos somente sera realizada apds a contratacao e atendendo as
necessidades do Municipio.

O ultimo Processo Seletivo Edital 001/2018, estabeleceu 75 vagas para ensino médio e
181 para ensino superior, a discriminagdo por cursos e o Edital estdo disponiveis em:
https://www.pmp.intranet/e-gov/sad/estagio/2019/

2 - Os valores de bolsa e auxilio transporte irdo compor o valor dos lances e da proposta?
Ou a mesma sera composta somente pela taxa de administracao?

RESPOSTA: Os valores de bolsa e o auxilio transporte ndo irdo compor o valor dos
lances ou da proposta. As propostas e lances deverédo ser feitos através de percentual de
taxa de administracdo, conforme Modelo de Proposta de fls. 33.

3 - A comprovacao para o item transcrito abaixo pode ser realizada apenas com o balanco
e 0 registro a apresentacdo do SPED ou ha exigéncia de mais algum documento? Se sim,
gostariamos de solicitar maiores esclarecimentos sobre 0 mesmo.

a) Balangco patrimonial e demonstragdes contabeis do resultado do udltimo
exercicio social, jaexigiveis e apresentados ‘na forma da legislagdo em
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vigor’, acompanhado do demonstrativo das contas de lucros e perdas que
comprovem possuir o licitante capital minimo realizado ou patriménio
liguido equivalente a 10% (dez por cento)do valor estimado do contrato,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou por balangos provisorios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 03
(trés) meses da data de apresentacao da proposta

RESPOSTA: A comprovacao tem que ser realizada através de Balanco Patrimonial e
Demonstracbes Contdbeis com termo de Abertura e Fechamento registrado na Junta
Comercial, Cartorio de Pessoas Juridicas ou através de entrega do SPED junto a Receita
Federal.

4 - 15.2.1. para realizacdo de processos seletivos com provas objetivas presenciais para
estudantes do ensino médio de instituicbes do Municipio e de cursos superiores das
Instituicbes de Ensino no Estado, com previsdo de recebimento de 4.000 (quatro mil)
candidatos inscritos; Questiona-se, quantos processos durante a vigéncia do
contrato a empresa realizara? Esclarecemos que este Agente de Integracdo nao
elabora edital de processo seletivo, mas sim auxilia a empresa no processo de
criacdo, a empresa esta de acordo?

RESPOSTA: Os Processos Seletivos tem, costumeiramente, prazo de validade de 01
(um) ano, prorrogaveis por igual periodo. Assim, somente sera realizado novo Processo
Seletivo quando o cadastro de candidatos (banco de cadastro) for insuficiente para o
atendimento as demandas do Municipio.

Os Editais sdo elaborados pelo Municipio em conjunto com o Agente de Integracao.

5 - 15.2.2. para realizacdo de processos seletivos com provas objetivas a distancia e/ou
analise de curriculo e entrevista, na hip6étese de processo seletivo
simplificado; Questiona-se, quantos processos simplificados a empresa realizara
durante a vigéncia do contrato? Quais provas serdo aplicadas nesta etapa? Qual o
prazo para atendimento desta etapa?

RESPOSTA: Estabelece a Lei Municipal n® 6.475/2007, Art. 7°, § 3° “Entende-se por
processo seletivo simplificado a selecdo de estagiarios através de entrevistas e andlise de
curriculo, com critérios estabelecidos em edital, para provimento de vagas de estagio nao
preenchidas por ndo haver estudantes habilitados no banco de cadastro, pra determinado
curso, em virtude de convocacédo de todos os aprovados no processo seletivo em vigor,
bem como, por ocasidao do processo seletivo ndo possuir candidatos inscritos, e, ainda
demanda de cursos que possam surgir durante a vigéncia do processo seletivo.”

Desta forma, sua realizacdo depende da ocorréncia das hipoteses estabelecidas na lei.
As provas sdo estabelecidas em Edital, costumeiramente, abrangem provas de Lingua
Portuguesa e Matematica/Logica. Os prazos séo estabelecidos em Edital.

6 - 15.3.3. elaborar, com a supervisdo do CONTRATANTE, provas inéditas adequadas a
cada um dos Cursos de Ensino Médio, Ensino Médio Técnico, PGs Médio Técnico e
Superior; Questiona-se, quais serdo as areas de conhecimento abordadas na prova? A
empresa informard o contetdo programatico para elaboracdo das provas?
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RESPOSTA: No Edital 001/2018 podem ser observadas as provas normalmente
realizadas. O conteudo programatico é estabelecido no Edital do Processo Seletivo.

7 - 15.3.11. Comprovar a devida frequéncia dos estudantes nos cursos, informando
imediatamente, a CONTRATANTE os casos de desligamento; Esclarecemos que as
instituicées de ensino nédo fornecem dados de seus estudantes a terceiros. Sendo
assim, sempre que este Agente de Integracdo for notificado pela instituicdo de
ensino/ estudante notificara a concedente a irregularidade. A empresa concorda?

RESPOSTA: Concordamos.

8 - 15.3.13. Promover a contratacdo do Estagiario, no prazo maximo de até 10 (dez) dias
corridos, apos a formal e efetiva comunicacdo do CONTRATANTE sobre a selecédo do
mesmo; Esclarecemos que faremos o possivel para atender ao prazo solicitado.
Porém, algumas instituices possuem alguns prazos diferenciados, o que exigi a
dilatacéo do prazo. A empresa concorda?

RESPOSTA: Concordamos com a dilacdo de prazos decorrentes de normas de
instituicbes de ensino.

9 - 15.3.17. Fornecer acompanhamento personalizado do Programa de Estagio, através
de site do Agente Integrador, no qual estardo listados todos os estudantes contratados,
seus dados cadastrais, 0 periodo contratual, informacfes sobre o término de vigéncia,
periodo e formulario para as avaliacdes semestrais, datas dos desligamentos e outras
rotinas acordadas em comum acordo com a CONTRATANTE; Esclarecemos que nosso
site é padronizado e suas informacfdes nédo poderao ser alteradas. Disponibilizamos
os dados solicitados, porém, no formato padrdo deste Agente de Integracédo e
compativel com a legislagédo vigente. A empresa concorda.

RESPOSTA: A empresa concorda com rotinas acordadas em comum acordo,
disponibilizacdo de dados em formato de arquivo que possibilite a formatacdo pela
CONTRATANTE e compativeis com a legislagéo vigente.

10 - 15.3.18. Fornecer aos estagiarios, treinamentos comportamentais, nas instalacdes do
Ente Integrador, e treinamentos diversos via web; Questiona-se, qual a periodicidade
dos treinamentos? Esclarecemos que este Agente de Integracdo possui um
portfélio de cursos, pré-definidos. A empresa concorda?

RESPOSTA: A periodicidade dos treinamentos e seus contetdos devem ser adequados
aos objetivos da Lei Federal n°® 11.788/2008 e da Lei Municipal n® 6.475/2007.

11 -
Em relagéo aos pagamentos, informamos que:
« Para pagamento de bolsa aos estudantes através do CIEE, os mesmos precisam
ter conta corrente nos bancos Bradesco, Itat ou BB (Conta individual).

« O pagamento da contribuicdo ao CIEE deve ser feito junto os valores das bolsas a
serem repassados aos estagiarios;
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«Notas fiscais somente emitimos com o valor da contribuicdo a ser paga pelos
servicos do CIEE;

« Os pagamentos por Ordem bancaria, possuem um prazo para aparecer na conta
do CIEE - de 3 a 5 dias uteis. S6 consideramos pagamento, quando o valor é
visualizado;

«Nao podemos ter retencdo de nenhum imposto nos pagamentos da contribuicao,
pois somos uma ISFL;

« Nossa contribuicdo mensal por estagiario € sempre integral, ndo trabalhamos com
pro-rata.

A contratante podera acatar aos procedimentos acima descritos?

RESPOSTA: Concordamos com os procedimentos.

Observamos que ndo ha pagamento pro-rata em decorréncia da taxa de administracao
ser estabelecida pela aplicacdo de percentual sobre o montante do pagamento das
bolsas.

Observamos, ainda, que o auxilio transporte € concedido diretamente pelo Municipio e
seu valor ndo compde a base de calculo da taxa de administracdo do Agente de
Integracéo.

ATENCIOSAMENTE,

EDIMILSON DIAMANTINO RODRIGUES
CHEFE DA DILIC



