~ TERMO DE REFERENCIA_
(DESCRICAO E CONDIGOES DE EXECUGAO DO OBJETO)
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ANEXO |

1. - DO OBJETO

1.1. A presente Concorréncia Publica tem por objetivo a obtencao de propostas
para a contratacao de servicos de publicidade, propaganda e marketing — sob
demanda, compreendendo o conjunto de atividades realizadas integradamente
que tenham por objetivo o estudo, o planejamento, a conceituacao, a
concepgao, a criacao, a execucao interna, a intermediacdo e a supervisao da
execucdo externa e a distribuicao de publicidade de competéncia do MUNICIPIO
DE PETROPOLIS aos veiculos e demais meios de divulgacdo, a serem prestados
por 01 (uma) agéncia de propaganda, de acordo com as Leis Federais nos.:
12.232 - de 29/04 de 2010; 8.666 - de 21/06 de 1993 com as alteracoes
introduzidas pelas Leis nos.: 8.883 - de 08/06 de 1994 e 9.648 - de 27/05 de
1998; Lei Federal no.: 4.680 - de 18/06 de1965, Decreto Federal no.: 57.690 -
de 01/02 de 1966; Decreto Federal no.: 4.563 - de 31/12 de 2002 e a Instrucao
Normativa SECOM/PR n°4 — de 21/12 de 2010, a Lei Federal Complementar
no.: 123 - de 14/12 de 2006 e a Lei Federal N° 14.356 — de 31/05 de 2022..

~1.2. Também integram o objeto desta concorréncia, como atividades
complementares, os servicos especializados pertinentes:

a) A producao e a execucao técnica das pecas e ou materiais criados pela agéncia
contratada;

b) Ao planejamento e a execucao de pesquisas e de outros instrumentos de avaliacao
e de geracao de conhecimento relacionados diretamente a determinada acéao
publicitaria, ficando vedada a inclusdao nas pesquisas e avaliacoes de matéria
estranha ou que nao guarde pertinéncia tematica com a agao publicitaria ou com
o objeto do contrato de prestacao de servicos de publicidade.

c) A criacao e ao desenvolvimento de formas inovadoras de comunicacao publicitaria
destinadas a expandir os efeitos das mensagens, em consonancia com novas
tecnologias, atendidas as prescricoes estabelecidas para as acdes publicitarias
contratadas.

1.2.1. As pesquisas e outros instrumentos de avaliacao previstos na alinea ‘b’ terao
a finalidade de:

a) Gerar conhecimento sobre o mercado ou o ambiente de atuacdo do
MUNICIPIO DE PETROPOLIS, o publico-alvo e os veiculos de divulgacdo nos
quais serao difundidas as campanhas ou pecas;

b) Aferir a eficacia do desenvolvimento estratégico, da criacao e da divulgacao
de mensagens;

c) Possibilitar a avaliacao dos resultados das campanhas ou pecas, vedada a
inclusdo de matéria estranha ou sem pertinéncia tematica com a acao
publicitaria.
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1.3. Os servicos previstos ndao abrangem as atividades de promocéao, de patrocini
e de assessoria de comunicacao e marketing, imprensa e relacoes publicas e a
realizacao de eventos festivos de qualquer natureza.

1.4. Os servicos abrangem as acoes de publicidade institucional e de utilidade
publica, sobre todos os assuntos e temas de competéncia ou de interesse do
MUNICIPIO DE PETROPOLIS, devendo ser observado o Briefing que integra o
Anexo III do presente Termo de Referéncia.

1.5. Para a prestacao dos servicos sera contratada 1 (uma) agéncia de
propaganda, doravante denominada agéncia, licitante ou contratada.

1.6. Os servicos objeto da presente concorréncia serao contratados com agéncia
de propaganda cujas atividades sejam disciplinadas pela Lei n® 4.680/ 1965 e
que tenha obtido certificado de qualificacdo técnica de funcionamento, nos
termos da Lei n® 12.232/2010.

1.7. A agéncia atuara por ordem e conta do MUNICIPIO DE PETROPOLIS, em
conformidade com o art. 3° da Lei n° 4.680/1965, na contratacao de
fornecedores bens e de servicos especializados, para a execucao das atividades
complementares, e de veiculos e demais meios de divulgacao, para a
transmissao de mensagens publicitarias.

1.8. A agéncia nao podera subcontratar outra agéncia de propaganda para a
execucao dos servicos previstos no presente Edital.

1.9. Os servicos serao prestados em conformidade com a orientacao,
determinacéao, pedido e controle da Coordenadoria de Comunicacédo Social da
PREFEITURA DE PETROPOLIS, que centralizara e administrara os recursos
orcamentarios que amparam as despesas dessa Concorréncia, para todos os
orgdos do MUNICIPIO DE PETROPOLIS, devendo ser entregues, no prazo
estabelecido na ordem de execucéao de servicos, a contar da emissao da mesma.

1.10. Toda e qualquer acao a ser executada para fins deste objeto devera ser
previamente encaminhada a Coordenadoria de Comunicag¢ao Social, para fins
de avaliacao e aprovacao de conteudo, pertinéncia e layout.

1.11. Todos os servicos a serem prestados pela CONTRATADA deverao ser
precedidos da apresentacao do competente projeto de apropriacao de custos -
com as devidas planilhas de midias e investimentos, os quais, apos aprovacao
da Coordenadoria de Comunicacao Social, gerara a expedicao de ordem de
execucao de servicos (autorizacédo de producao e/ou veiculacao), conforme
modelo a ser definido pela ASCOM, onde constardo as especificacoes dos
servicos, os precos (planilhas de custos/orcamentos) e os prazos de execucgao,
devendo o valor de cada um dos servicos ser orcado em funcao dos custos
respectivos, obedecendo-se, rigorosamente, a sua compatibilidade com os
precos de mercado, sob pena de responsabilidade civil.
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1.12. Todos os servicos realizados serao documentados através da apresentacao
dos respectivos comprovantes de producao/veiculacao, copias das faturas e
duplicatas quitadas, emitidas pelos fornecedores.

1.13. Os servicos somente poderao ser iniciados mediante a ordem de servico (OS)
especifica para cada campanha, emitida pela CONTRATANTE, com a devida
descricao do trabalho a ser realizado.

1.14. As ordens de servicos (OS) deverao conter a natureza dos servicos que serao
prestados, prazo de execugao e/ou entrega, assim como o valor maximo da
campanha, e somente serdo emitidas mediante orcamento prévio da
CONTRATADA.

1.15. A prestacao de servicos - objeto da presente licitacdo, abrange o fornecimento
de todos os materiais, mao de obra e instrumentos necessarios a sua execucao,
assim como a responsabilidade exclusiva por quaisquer tributos ou encargos
trabalhistas que incidam sobre a execuc¢ao do objeto.

1.16. A agéncia atuara de acordo com as solicitacbes do MUNICIPIO DE
PETROPOLIS.

1.17. O Total das despesas do contrato resultante desta Licitacao, esta estimada
em R$ 2.500.000,00 (dois milhées e quinhentos mil reais) para a execucao
completa dos servicos previstos.

1.18. Sera exigido da CONTRATADA, garantia contratual no valor equivalente a 5%
(cinco por cento) do valor total do instrumento contratual.

1.19. Os servicos serao prestados de forma continua, sendo o contrato para a
execucao dos servicos oriundos desta licitacao de 12 (doze) meses consecutivos,
a iniciar-se na data da assinatura do respectivo termo contratual.
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