PREFEITURA MUNICIPAL DE PETROPOLIS
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E DE RECURSOS HUMANOS
DEPARTAMENTO DE LICITACOES, COMPRAS E CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 247/2022 (SSA)

Aos vinte e nove dias do més de setembro de dois mil e vinte e dois, 0
MUNICIPIO DE PETROPOLIS, inscrito no CNPJ n° 29.138.344/0001-43, situado a Avenida
Koeler, n° 260, Centro, Petropolis, através da Secretaria de Administracao e de Recursos
Humanos, neste ato representado pela Sr.? Sonia Regina Pereira Alves, Superintendente de
Licitagdes, Compras e Contratos Administrativos (DELCA/ORGAO GERENCIADOR),
brasileira, casada, portadora da carteira de identidade n° 07.603.924-7 IFP/RJ e CPF n°
886.896.627-15, residente nesta cidade resolvem registrar os precos para AQUISICAO DE
MEDICAMENTOS - USO HOSPITALAR - SAC 100/22, conforme planilha de itens registrados
e condi¢gdes contratuais, que acompanham o presente, resultado do Pregao Eletrénico n°
149/2022, Processo Administrativo n°® 20682/2022, para Registro de Precos, conforme segue
abaixo:
Empresa Beneficiaria:
MEDICOM RIO FARMA LTDA, inscrita no CNPJ n° 39.499.710/0001-43, Inscricao Estadual n°
84.484.164, com sede na Avenida Conselheiro Julius Arp, n°® 414, Fundos, Galpao 2°
Pavimento, Olaria, Nova Friburgo/RJ, representada pela Sra. Rosimery Aguiar Rodrigues
Garcia, portadora do CPF n°® 961.118.017-91 e ClI n® 07.766.440-7 Detran/RJ;

| - CONDICOES GERAIS

01. A ata de Registro de Pregos ndo obriga o Fundo Municipal de Satde de Petrépolis (Orgao
Participante) a contratar, podendo realizar licitagdes especificas, sendo assegurado ao detentor
do registro a preferéncia de fornecimento, em igualdade de condi¢oes.

02. Prazo de validade: 12 (doze) meses, a contar da data de assinatura da ata de registro.

03. O fornecedor tera seu registro de precos cancelado quando:

a) descumprir as condi¢des da Ata de Registro de Pregos;

b) ndo aceitar a respectiva Nota de Empenho, sem justificativa;

C) nao aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipotese de este se tornar superior aqueles
praticados no mercado; e

d) estiverem presentes razdes de interesse publico.

04. O cancelamento do registro, assegurados o contraditério e a ampla defesa, sera formalizado
por despacho do Secretario Municipal de Saude.

05. O fornecedor podera solicitar o cancelamento do Registro de Pregos na ocorréncia de fato
superveniente que venha comprometer a perfeita execucao das condigcdes assumidas,
decorrente de caso fortuito ou de forga maior devidamente comprovados.

06. Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nao assinar a Ata de
Registro de Pregos, ou retardar a execugao de seu objeto, ndao mantiver a proposta, falhar ou
fraudar a execugdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo, ficara impedido de licitar e
contratar com o Municipio, pelo prazo de até 02 (anos) anos, sem prejuizo das demais
cominagodes legais, assegurada a observancia do prévio contraditorio e da ampla defesa.

07. Ficara a cargo da Prefeitura Municipal de Petropolis providenciar a publicacao do extrato
do presente Termo no Diario Oficial, dentro do prazo estipulado pela Lei 8.666/93;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PETROPOLIS
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E DE RECURSOS HUMANOS
DEPARTAMENTO DE LICITACOES, COMPRAS E CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS

Il - PLANILHA DE ITENS REGISTRADOS

Ata de registro de Preco referente ao processo n°® 20682/2022, Pregao Eletrénico n® 149/2022,
realizado em 19/08/2022, conforme segue:

MEDICOM RIO FARMA LTDA
CNPJ: 39.499.710/0001-43

VALOR
ITEM | DESCRIGAO DO ITEM UNIDADE | QUANT | UNITARIO VA‘-‘7’(§$T)°TA'-
(R$)
21 | TRAMADOL 50mg/mL 2mL AMPOLA 8000 2,30 18.400,00

VALOR TOTAL: R$ 18.400,00

Il - CONDIGCOES PARA FORNECIMENTO

CLAUSULA PRIMEIRA: Quando contratada a empresa se obriga a fornecer MEDICAMENTOS
— USO HOSPITALAR- SAC 100/22, com estrita observancia do constante no Contrato,
obedecendo principalmente a quantidade, unidade, especificagdo, pregos unitarios e total,
limitados a0 TERMO DE REFERENCIA (ANEXO |) E PROPOSTA COMERCIAL, que faz parte
integrante e complementar deste instrumento.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A prorrogagao podera ser efetivada, quando presente alguns dos
motivos levantados pelo legislador no art. 57 da Lei n° 8.666/93.

PARAGRAFO SEGUNDO: O objeto contratado podera sofrer acréscimos e supressoes que se
fizerem necessarios, obedecendo, para tanto, o disposto no art. 65 e seus incisos, alineas e
paragrafos, da Lei 8.666/93 com as alteragtes da Lei 8.883/94 e da Lei 9.648/98.

CLAUSULA SEGUNDA: Prazo de cada entrega: 08 (oito) dias (ou mais, a critério da
contratante), mediante solicitagao atraveés da Ordem de Compra.

CLAUSULA TERCEIRA: Pelo fornecimento objeto desta Ata, a Contratada recebera em moeda
corrente o valor total indicado na Nota de Empenho de acordo com os precos registrados
através do Pregao acima indicado;

PARAGRAFO PRIMEIRO: Critério de reajuste: O preco da proposta é fixo e irreajustavel, por
tratar-se de contrato com prazo até 12 meses. Caso o fornecimento se prolongue por periodo
superior a 12 meses, o contrato sera reajustado pelo IGPM, ou outro indice oficial que o
substitua.

PARAGRAFO SEGUNDO: O prazo para pagamento € de 30 (trinta) dias apds, apos o aceite
de cada parcela do material, contados da verificagao de conformidade do objeto com as
obrigacdes contratuais, devendo constar lote e data de validade das mercadorias na nota fiscal.
PARAGRAFO TERCEIRO: Se ocorrer atraso no pagamento, a Administracao ficara sujeita a
pagar 1% (um por cento) ao més pro-rata dia, limitada ao total de 10% (dez por cento) e sujeita,
ainda, a uma penalizagao de 1% (um por cento) sobre o total da parcela em atraso. No caso de
ocorrer uma antecipagdo do pagamento, a Administragao tera um desconto de 1% (um por
cento) sobre o valor da parcela paga, assegurada a reciprocidade pro-rata dia, limitada ao total
de 10% (dez por cento) da parcela paga;

PARAGRAFO QUARTO: O pagamento somente sera feito mediante comprovagao de
adimplemento dos encargos previdenciarios e trabalhistas, nos termos do Artigo 2°, da Lei
9.012/95;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PETROPOLIS
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E DE RECURSOS HUMANOS
DEPARTAMENTO DE LICITACOES, COMPRAS E CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS

PARAGRAFO QUINTO: Para fins de pagamento a contratada devera protocolizar junto ao
Protocolo Geral do Municipio, com a seguinte documentagao:

a) 12 via da nota fiscal correspondente;

b) Cobpia da nota de empenho;

c) Certidao de Tributos Municipais da Sede do Licitante;

d) Certidao conjunta RFB/PGFN referente a tributos e divida ativa da Uniao,

e) Certificado de Regularidade do FGTS e Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas
CLAUSULA QUARTA: A contratada ficara sujeita as seguintes sangoes:

1 - Em caso de inadimplemento das clausulas e/ou obrigagdes previstas na Ata 20% (vinte por
cento) do valor total do contrato;

2 - 1% ao més, pro rata dia, sobre o valor mensal do contrato, em caso de mora.

3 - Pela inexecugéo total ou parcial deste Contrato, a contratada, garantida a prévia defesa,
ficara sujeita as sangdes previstas no art. 87 da Lei n® 8.666/93:

PARAGRAFO PRIMEIRO: O Fundo Municipal de Saude podera aplicar cumulativamente, com
as sancgOes previstas nesta clausula, pena de suspensao temporaria de participagao em
licitacdo e impedimento de contratar com a Administragao Municipal, pelo prazo de até dois
anos, ou pena de declaracao de inidoneidade para licitar junto & Prefeitura Municipal de
Petropolis;

PARAGRAFO SEGUNDO: A aplicagao das multas acima previstas ndao exime a contratada de
responder perante o contratante por perdas e danos a esta ou a terceiros causados por acao
oi omissao daquela nos termos da legislagao em vigor;

CLAUSULA QUINTA: O Fundo Municipal de Saude podera rescindir administrativamente a
presente Ata nas hipoteses previstas no Artigo 78, | a XVIl da Lei n°® 8.666/93;

CLAUSULA SEXTA: A Contratada reconhece os direitos da Administragdo nos casos de
rescisao previstos no Art. 77 da Lei n° 8.666/93,;

CLAUSULA SETIMA: Integram o presente termo a proposta vencedora, o instrumento
convocatério e os Anexos | e |l do edital;

CLAUSULA OITAVA: A Contratada se compromete a manter, durante a integral execugéo da
presente Ata, todas as condicdes de habilitacao e qualificacao exigidas na licitagao;
CLAUSULA NONA: O recebimento provisério do objeto desta Ata sera efetuado no ato da
entrega do material;

PARAGRAFO PRIMEIRO: O recebimento definitivo do objeto desta Ata sera efetuado por
servidor designado no prazo de até 08 (oito) dias contados do recebimento provisorio, e sera
feito, mediante recibo, apods vistoria que comprove adequagéao do objeto, conforme Artigo 73,
I, “b”, da Lei n°® 8.666/93,;

PARAGRAFO SEGUNDO: A Contratada € obrigada, antes do recebimento da ultima parcela
do fornecimento do material, a reparar, corrigir, renovar ou substituir, as suas expensas, total
ou parcialmente, o material em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes, inclusive
responsabilizando-se pelas despesas decorrentes de mao de obra com a substitui¢go;
PARAGRAFO TERCEIRO Indica a administracdo para fins do art. 67 da Lei 8666/93 como
responsavel técnico pela fiscalizagdo do presente os servidores Débora Fontes Correia,
Matricula n°® 7447 e CPF n°® 106.779.267-82 e Ederson Hernani da Silva Fernandes, Matricula
n°® 7639 e CPF n° 073.226.137-67;

CLAUSULA DECIMA: Os casos omissos no presente instrumento serdo dirimidos de acordo
com a Lei 8.666/93, ou o Cédigo de Defesa do Consumidor e o Cdédigo Civil Brasileiro;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PETROPOLIS
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E DE RECURSOS HUMANOS
DEPARTAMENTO DE LICITAGOES, COMPRAS E CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS

CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA: Para fazer face as despesas decorrentes desta Ata, sera
observado os Programas de Trabalho n° 18.02.10.302.2020.2079.3390.30.00 - Fonte: 1600.35
do Fundo Municipal de Saude de Petropolis.

CLAUSULA DECIMA- SEGUNDA: E competente o foro da Comarca de Petrépolis, para nele
serem dirimidas quaisquer controvérsias decorrentes do presente contrato. E, por estarem
justos e contratados, assinam o presente, independente de testemunhas por se tratar de
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documento publico.
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DIARIO OFICIAL

PETROPOLIS ANOXXXI N° 6525

PODER EXECUTIVO 11/10/2022 TERCA-FEIRA
PORTARIA N.° 1.295 de 11 de outubro de 2022 BOLETIM DE PUBLICACAQ N.° 1019/2022 ttem Desrigzo dos iters UnN O UNRS  TotalRS
) e ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.” 248/2022 16.... Brometo de n-buti NA......FRA ... 120.......7.90.......... 848,00

O Prefeito do Municipio de Petropolis, usando de 6,67mag/ml + dipirona 333,4 mg/ml — frasco — 20ml
suas atribuices legais, resolve Processor 2068272022 —Pregao Eletronicon ” 1492022. 23.... Nitroprussiato de s0di0 50Mg. ... . AMP.......600..... 1940......11.460,00

DESIGNAR, nos termos da Lei n.° 6.946/12, d/c
a de n.° 7.510/2017, LUCINEA FARIAS PIRES DA
SILVA, matricula n.° 16951-0, para responder pels
Funcgao Gratificada de Chefe da Secao Financeira, da
Secretaria de Defesa Civil e Acoes Voluntarias, simboio
FG-1, durante periodo de licenca médica da titular, no
periodo de 06/10/2022 & 06/11/2022

Gabinete do Prefeito de Petropolis, em 11 de
outubro de 2022.

RUBENS BOMTEMPO
Prefeito

PORTARIA N.° 1.296 de 11 de outubro de 2022

Q Prefeite do Municipio de Petropolis, usando de
suas atribuictes legais, resolve

NOMEAR, nos termos da Lein “ 6.946/12, d/caden®
7.510/2017, RONAN ARAUJO BENTO DE CASTRO, para
exercer o Cargo de Direcao e Assessoramento Superior de
Assessor Técnico de imprensa e Divulgacdo, do Gabinete
do Prefeito, simbolo DAS-3, a partir de 13/09/2022.

Gabinete do Prefeito de Petrépoiis, em 11 de
outubro de 2022.

RUBENS BOMTEMPO
Prefeito

CORRIGENDA
Portaria n.® 1.283 de 06 de outubro de 2022, publica-
da no Diario Oficial n.° 6522, de 06/10/2022.

Onde se lé: “a partir de 06/09/2022"
Leia-se: "a partir de 06/10/2022"

Portaria n.° 1.286 de 07 de outubro de 2022, publica-
da no Diério Oficial n.© 6523, de 07/10/2022.

Onde se |&: "EDUARDO LUIZ OLETTO, matricuia
n.° 24674-6"

Leig-se: “EDUARDO LUIZ OLETTO, matricula n.®
24664-6"

CAROLINA COUTO DUARTE
Chefe do DAA

Secretaria de Administracao
e de Recursos Humanos

DEPARTAMENTO DE LICITACOES, COMPRAS
E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

BOLETIM DE PUBLICACAO N.° 1018/2022
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.© 247/2022

Processo: 20682/2022 —Pregao Eletrdnicon.” 1492022
Objeto: AQUISICAQ DE MEDICAMENTOS — USO HOSPITA-
LAR-SAC 100722, em conformidade com as especificacoes
do Edital e de seus Anexos; Orgao Gerendador: Departa-
mento de Licitacoes, Cornpras e Contratos Administrativos
(DELCA). Orgdo Participante e responsave! pela fiscalizacao:
Secretaria de Saude. Beneficiana da Ata. MEDICOM RIO
FARMA LTDA, inscrita no CNPJ n.® 39499 716/0001-43.
Valor Estimado: R$ 18.400,00. Vigénda da ata: 12 meses,
contados a partir da assinatura. Itens registrados:
tem Desaigio do ftem UN O UNRS  TomiRS
21....Tramadol SOmGMI 2l ... AMP_.. 8000 2,30.....18.400,00

Aos vinte e nove dias do més de setembro de dois
mil e vinte e dois.

SONIA REGINA PEREIRA ALVES
Superintendente de Licitacoes, Compras
e Contratos Administrativos

I ASSINATURAS @ 2246.9354

,‘!

Objeto: AQUISIC AD DE MEDICAMENTOS — SO HOSPITA-
LAR-SAC 1002 formidade com as espedaficacoes
do Edital e de seus Arexos, Orgac Gerendador Departa-
mento de Lictacoes, Compras e Contratos Administrativos
{DELCA}. Orgac Participante e responsével pela fiscalizacao:
Secretana de Saude. Beneficiana da Ata: INOVAMED HOSP-
TALAR LTDA, inscrita no CINPI n . 12.889.035/0001-02. Valor
Estimado: R$ 6.444,00 Vigéncia da ata: 12 meses, contados
a partir da assinatura. itens registrados:

ftem Descrcao do ftem UN Q. UNRS  TowaiRS
o fRA .. 1800......358. ..5.44400

25....Oiso mineral puro 100 mi........ ..

Aos vinte e nove dias do més de setembro de dois
mil & vinte e dois

SONIA REGINA PEREIRA ALVES
Superintendente de Licitacdes, Compras
e Contraios Administrativos

BOLETIM DE PUBLICACAO N.° 1023/2022
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.* 249/2022

Processo: 20682/2022 ~Pregao Eletranicon.” 149/2022.
Objeto: AQUISICAQ DE MEDICAMENTOS - USQ HOSPITA-
LAR - SAC 100722, em conformidade com as espedficacoes
do Edital e de seus Anexos; Orgao Gerendiador: Departa-
mento de Lictacoes, Compras e Contratos Administrativos
{DELCA}. Orgao Fartiapante e responsavel pela fiscalizacgo:
Secretana de Saude. Benefidania da Ata: COSTA CAMARGO
COMERCIO DE PRODUTOS HOSPITALARES LTDA, inscrita
no CNPI 1i° 36.325.157/00001-34. Valor Estimado: R$
228.996,00. Vigénca da ata: 12 meses, contados & partir
da assinatura. tens registrados:

Htem Desericao dos itens UN O UNRS Total RS
18.... Poliesiirenos -Sulfonato De Caido ... ENV._..1200..2433 ...29.196,00
I00me/G — Sache 30g

26....Crmeprazol 40 mg. Ampola FRAVAMP .. 18000 . 11,10.... 193.800,00

Aos trinta dias do més de setembro de dois mil
e vinte 2 dois.

SONIA REGINA PEREIRA ALVES
Superntendente de Licitactes, Compras
e Contratos Administrativos

BOLETIM DE PUBLICACAO N.° 1024/2022
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.° 250/2022

Processo: 20682/2022 - Pregao Eletronico n.°
14972022 Objeto: AQUISICAC DE MEDICAMENTOS —
USO HOSPITALAR - SAC 100722, em conformidade com
as espedficacoes do Edital e de seus Anexos; Orgao Geren-
ciador: Departamento de Licitacoes, Compras e Contratos
Administrativos (DELCA). Orgao Participante e responsavel
pela fiscalizacao: Secretaria de Satde. Beneficara da Ata:
ITA MED PRODUTOS MEDICOS HOSPITALARES LTDA,
inscrita no CNPI . 41.554.303/0001-33. Valor Estimado:
R$ 48.060,00. Vigénda da ata. 12 meses, contados a partir
da assinatura. itens registrados.
ftem Desaricaa doitem UN G UNRS  TotlRS
20.... Trarvadol corickato da 50 mghvi— 1 ml. . AMP.._18000...._ 2,67.....48.060,00

Aos trinta dias do més de setembro de dois mil
e vinte e dois

SONIA REGINA PEREIRA ALVES
Superintendente de Licitagoes, Compras
e Contrates Administrativos

BOLETIM DE PUBLICACAO N.° 1025/2022
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.° 251/2022

Processo: 20682/2022 - Pregdo Eletronico n.°
14972022 Objete: AQUISICAO DE MEDICAMENTOS -USO
HOSPITALAR - SAC 106/22, em conformidade com as espe-
cficactes do Edital & de seus Anexos; Orgao Gerendiador:
Departamento de LicitacGes, Compras e Contratos Admi-
nistrativos (DELCA). Orgao Participante e responsavel pela
fiscalizacio: Secreiaria de Satde. Benefiaaria da Ata: NOVA
UINEA COMERCIO DE PRODUTOS FARMACEUTICOS EIRELI,
inscrita no CNPJ n.? 32.350.180/0001-28. Valor Estimado:
R$ 12.348,00. Vigénda da ata 12 meses, contados a partir
da assinatura. ftens regisirados:

Acs trinta dias do més de setembro de dois mil
e vinte e dois.

SONIA REGINA PEREIRA ALVES
Superintendente de Licitagoes, Compras
e Contratos Administrativos

BOLETIM DE PUBLICACAO N.° 1026/2022
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N." 252/2022

Processo: 20682/2022 - Pregao Eletronicon.® 149/2022.
Obieto: AQUISICAC DE MEDICAMENTOS ~ USO HOSPITA-
LAR - SAC 100722, em conformidade com as especificacoes
do Edital e de seus Anexos; Orgao Gerendiador: Departa-
mento de Liatacoes, Compras e Contratos Administrativos
(DELCA). Orgao Participante e responsavel pela fiscalizacao
Secretaria de Satde. Beneficana da Ata: ESSENCIAL RIO
DISTRIBUIDORA DE PRODUTOS MEDICOS E HOSPITALARES
LTDA, insarita no CNPJ n.° 24.875.483/0001-36. Valor Esti-
mado: R$ 51.456,00. Vigéncia da ata: 12 meses, contados
a partr da assinatura. ltens registracos:

ttem Descricao dos itens UN  Od UNRS  TowlRS

1.....Adda epsilon aminocaproico S0mg/mi .. FRA....... 800 . 32.52. ... 26.016,00
— 20mi— ampola

2.....Addo ico 250 mg COM......1200..3.00.......3.600,00

12 80 mg?2 ml. e AMP . 600... 1.440,00
13..._Periicilina qristaling 5.000.000Ki.......... FRAVAMP.. 2400 8,50.....20 406,00

Aos trinta dias do més de setembro de dois mii
e vinte e dois,

SONIA REGINA PEREIRA ALVES
Superintendente de Licitaces, Compras
e Contratos Administrativos

BOLETIM DE PUBLICACAO N.° 1027/2022
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.© 253/2022

Processo: 20682/2022 - Pregao Eletrénico n.°
145/2022. Objeto: AQUISICAD DE MEDICAMENTOS
— USO HOSPITALAR — SAC 100/22, em conformidade
com as especificactes do Edital e de seus Anexos; Orgao
Gerenciador. Departamento de Licitacoes, Compras e
Contratos Administrativos (DELCA). Orgéo Participante e
responsave! pela fiscalizacao: Secretaria de Saude. Benefi-
diaria da Ata: ACACIA COMERCIO DE MEDICAMENTOS
EIRELI, inscrita no CNPJ n.° 03.945.035/0001-91. Valor
Estimado: R$ 22.068,00. Vigénca da ata: 12 meses,
contados a partir da assinatura. itens registrados:
item Descricac dos tes UN Q. UNRS  TotalRS
7..... Ariotericna b S0mg FRAJAMP ... 600....32,00.....19.200,00
22.... Tramadol 50mg comprimido COM.....12000....0239........2.868,00

Aos trinta dias do més de setembro de dois mil
e vinte e dois.

SONIA REGINA PEREIRA ALVES
Superintendente de Licitagoes, Compras
e Contratos Administrativos

BOLETIM DE PUBLICACAO N.° 1028/2022
ATA DE REGISTRO DE PRECCS N.° 254/2022

Processo: 20682/2022 — Pregao Eletronico n.°
149/2022. Objeto: AQUISICAC DE MEDICAMENTOS
— USO HOSPITALAR — SAC 100/22, em conformidade
com as especificacdes do Edital € de seus Anexos; Orgao
Gerenciador: Departamento de Licitacoes, Compras e
Contratos Administrativos (DELCA). Orgdo Participante
e responsavel pela fiscalizacao: Seastaria de Satde. Be-
neficiaria da Ata: COMERCIAL CIRURGICA RICCLARENSE
LTDA, insarita no CNPI n.° 67.729.178/0002-20. Valor
Estimado: R$ 61.607,60. Vigéncia da ata: 12 meses,
contados a partir da assinatura. itens registrados:
tem Deserigio dos itens UN  Qd UNRS  TotalRS
AMP........360....491......1.767,60
BP.....16000.....3,74.....59.840,00

Acs trinta dias do més de setembro de dois mii
e vinte e dois.

SONIA REGINA PEREIRA ALVES
Superintendente de Licitagdes, Compras
e Contratos Administrativos




